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転入・編入に関わる「学業成績･単位修得証明書」の記入について 

 
 学業成績･単位修得証明書は，本校入学時の受講指導（受講科目の決定）をす

る上で大変重要なものです。下記の点に留意の上，記載してください。 
 なお，転入学は「転学回答」，編入学は「指導要録写送付依頼」を入学後送付

しますので，その受領後速やかに各生徒の「指導要録写」の提出をお願いしま

す。 
 

記 
 
１ 「学業成績･単位修得証明書」は，「入学案内」に同封の本校所定の用紙 

または、本校ホームページよりダウンロードして使用してください。 
（後期入学用の様式を使用してください。） 

 
２ 修得単位及び修得単位数計の欄は必ず記入してください。 
  修得単位がない場合には，修得単位数計と総合的な探究（学習）の時間の

それぞれの欄に０と記入してください。 
                                                    

３ 履修認定した科目がある場合は，「評定１」「修得単位０」と記載してくだ

さい。 
 
４ 日本スポーツ振興センター災害共済加入の有無については、必ず確認をし

て記載してください。 
 
５ 記載生徒の該当年度の教育課程表（写し）を添付してください。 
 
６ 転入生の休学については、直近では９月２９日までとしてください。 
  （９月３０日は、復学していること） 
 
７ 「学業成績･単位修得証明書」提出後に，内容の変更の可能性・予定がある 

場合は，備考欄にその旨を記載の上，内容が決定しましたら必ず，速やかに 
連絡してください。 

 
※ 修得単位数に不備があると，入学してから正しい受講指導ができず，卒業が

１年延びるなど，生徒が大変な不利益を被ることになり得ますので，十分な

注意と確認の上，記載をお願いいたします。 


